Zarzadzenie nr 2/2015
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
w Solcu - Zdroju
z dnia 13.10.2015r.
w sprawie skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej

Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 -
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr
205 poz. 1283) zarzadzam:

1. skontrum materiatdw Gminnej Biblioteki Publicznej w Solcu - Zdroju
2. w skfad Komisji Skontrowej wchodza:

e Agnieszka Koztowska — przewodniczacy
e Anna Grzybczak — cztonek

e Matgorzata Nurek — cztonek

e Sylwia Patys - cztonek

3. Komisja Skontrowa dziata na podstawie regulaminu stanowigcego zafgcznik do
niniejszego zarzadzenia.
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Nr 2/2015 Dyrektora GCK
w Solcu-Zdroju

REGULAMIN

Komisji Skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej-Gminne Centrum
Kultury w Solcu-Zdroju

. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli  calosci

materiatow bibliotecznych w terminie od 20.10.2015r. do 30.11.2015 r.

. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz

pozyczone czytelnikom.

. Podczas skontrum nalezy:

porownaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialéw
bibliotecznych

ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale réznice miedzy =zapisami inwentarzowymi
a stanem faktycznym zbioréw

ustali¢ ewentualne braki

. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:

ksiegach inwentarzowych
e rejestrze ubytkow
e komputerowej bazie danych
a dla materialow wypozyczonych:
e Kkarty czytelnikow,
e karty ksigzek.
Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem
faktycznym zbioréw nalezy zakonczy¢ najpdzniej 30.11.2015 r.
Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch
egzemplarzach protokol, ktéry powinien zawierac:
ustalenia dotyczgace stanu ewidencji istanu faktycznego materialow
bibliotecznych
stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci (ubytki wzgledne)
wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materialow
Do protokotu nalezy dolaczy¢:
wykaz brakéw wzglednych
wykaz brakow bezwzglednych
zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum
regulamin Komisji Skontrowe;.
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