Zarzadzenie nr .6../2021

----------------------

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Solcu-Zdroju

w sprawie wprowadzenia: Procedury bezpieczenstwa w Gminnym Centrum Kultury w Solcu-
Zdroju na czas epidemii COVID-19

Na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 z p6zn. zm.) oraz art. 207 oraz art. 2071
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W trosce o bezpieczenstwo pracownikow i interesantow zwigzane z wystgpieniem stanu
epidemii i rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego COVID -1 9 , wprowadza
sie:

1) Procedury bezpieczenstwa w Gminnym Centrum Kultury w Solcu-Zdroju na czas epidemii
COVID-19 stanowigce zalacznik do zarzadzenia;

§ 2. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie¢ Glownemu Ksiegowemu.

2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw GCK w Solcu-Zdroju do zapoznania sie z trescig
niniejszego Zarzadzenia oraz do Scistego przestrzegania jego postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia
nr $./2021
2 dnia ..l LB a1

Dyrektora GCK w Solcu-Zdroju

Procedury bezpieczeristwa
w Gminnym Centrum Kultury w Solcu-Zdroju
na czas epidemii COVID-19

Ustala sie procedury obowigzujgce w Gminnym Centrum Kultury w Solcu-Zdroju w
okresie epidemii COVID-19.

Wszyscy pracownicy, wspotpracownicy oraz osoby korzystajace z oferty GCK
zobowigzani sg do bezwzglednego ich przestrzegania i stosowania.

llekro¢ w niniejszym dokumencie uzywa sie okreslenia GCK nalezy przez to rozumiec
Gminnym Centrum Kultury w Solcu-Zdroju, jak rowniez Sale Widowiskowa w Solcu-
Zdroju, dziatajgcg w strukturach Gminnego Centrum Kultury w Solcu-Zdroju (GCK).

Zapewnienie bezpieczenistwa w obiekcie:

Ograniczeniu ulega czas otwarcia instytucji i liczebnos¢ odbiorcow oferty GCK,
adekwatnie do obowiazujgcych przepiséw w celu przestrzegania wymogu
dotyczgcego dystansu przestrzennego.

. W budynku mogg przebywaé w odpowiednich porach, poza pracownikami, jedynie:
uczestnicy zaje¢ w godzinach zaje¢, widzowie kina dziatajgcego w GCK w godzinach
seansow, osoby korzystajgce z kasy w godzinach jej otwarcia i osoby zatatwiajgce
sprawy stuzbowe.

W zajeciach organizowanych przez GCK mogg brac udziat wytgcznie osoby zdrowe,
ktore ztozg pisemne oswiadczenie o braku oznak zakazenia i nieprzebywaniu w
kwarantannie wg zatgczonego wzoru (zatgcznik nr 1). W przypadku oséb
niepefnoletnich oswiadczenie sg zobowigzani ztozy¢ rodzice lub opiekunowie prawni
(zatacznik nr 2). Osoba bez o$wiadczenia nie bedzie mogta uczestniczy¢ w zajgciach.
Wprowadzone zostaja limity os6b przebywajacych w poszczegdlnych salach,
stosownie do wytycznych dotyczacych zaje¢ edukacyjnych oraz zajec ruchowych, w
tym artystycznych.

Za przestrzeganie limitéw odpowiedzialna jest osoba prowadzaca zajecia — pracownik
lub wspotpracownik GCK.

Przy ustalaniu godzin zaje¢, seansow filmowych itp. nalezy zapewni¢ odpowiednio
dtugie przerwy umozliwiajace opuszczenie budynku przez uczestnikow przed
przybyciem kolejnych oséb oraz wietrzenie sali i niezbedna dezynfekcje.
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Przy kazdym wejsciu do budynkéw GCK umieszczone zostajg pojemniki z ptynem
dezynfekujgcym. Osoby wchodzgce do budynku winny zdezynfekowac rece. Mile
widziane rekawiczki jednorazowe.

Pojemniki z ptynem do dezynfekcji rgk umieszczone sa takze dodatkowo w
wybranych miejscach, odpowiednio do prowadzonych dziatan, tak by umozliwi¢
osobom korzystajagcym

z oferty GCK czestg dezynfekcje.

W budynkach GCK obowigzuje nakaz stosowania srodkéw ochrony osobistej takich
jak maseczki lub przythice. Osoby nie posiadajgce ww. $Srodkéw ochrony nie beda
mogty korzystac z oferty GCK.

Przy wyjéciach z budynkéw umieszczone sg pojemniki na zuzyty sprzet ochrony
osobistej.

Pracownicy GCK zaangazowani do obstugi klientéw maja obowigzek uzywac srodkow
ochrony osobistej: maseczki oraz rekawiczki jednorazowego uzytku.

Wprowadzone zostaje ograniczenie liczby oséb korzystajgcych jednoczesnie z toalet
zaréwno damskich jak i meskich: GCK — 1 osoba; Sala Widowiskowa — 2 osoby.

W toaletach suszarki nadmuchowe zostajg wyfaczone do odwotania i zastgpione
recznikami jednorazowymi.

W toaletach, salach zaje¢ i holu dolnym umieszczone zostajg informacje dotyczace
zasad higieny i zalecen stuzb sanitarnych.

Zawieszona zostaje obstuga szatni. Moga z niej korzysta¢ samoobstugowo jedynie
uczestnicy zaje¢ wymagajacych zmiany stroju i obuwia.

Stanowiska obstugi klientéw (kasa, informacja, recepcja) s3 wyposazone w przegrode
ze szkta lub pleksi i na biezgco dezynfekowane.

Pracownicy obstugujacy kase, zobowigzani sg do biezgcej dezynfekcji swojego
stanowiska, przede wszystkim blatu i miejsc, z ktdrymi kontakt maja klienci (np.
terminal do ptatnosci karta).

Osoby przebywajace w GCK powinny zachowa¢ wzgledem siebie odstep 2 metrow

i ograniczy¢ jednoczesne przebywanie w tych samych pomieszczeniach, stosujac sie
do instrukcji pracownikéw GCK.

Pracownicy obstugi zobowigzani s3 do szczegdlnego utrzymania w czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych: porgczy, klamek, wigcznikéw

i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach oraz biezgcej dezynfekcji toalet.
Czestotliwo$¢ sprzatania poszczegdlnych pomieszczen okresla harmonogram
ustalony przez kierownika dziatu administracyjno-technicznego, z zastrzezeniem
cogodzinnej dezynfekcji toalet w czasie dziatalnosci kina i zajgc.

Zapewnienie bezpieczenistwa przy obstudze czytelnikéw
w Bibliotece Publicznej w Solcu-Zdroju
Ksiazki mozna wypoiyczy¢ po wezesniejszym zamowieniu telefonicznym.

Po umdwieniu sie na konkretng godzine ksigzki zostang umieszczone na stoliku w
przedsionku GCK.
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W przedsionku tez bedzie mozliwos¢ zostawienia ksigzek juz przeczytanych (do
przeznaczonego do tego pudta) — rowniez po telefonicznym ustaleniu godziny zwrotu

Ksigzki do wypozyczenia bedg udostepnione na stoliku przez 15 minut (5 przed
wyznaczong godzing odbioru i 10 po).

Po tym czasie ksigzki bedg zabierane z powrotem do $rodka.

Numery telefonu do wczesniejszej rezerwacji to: 41 377 60 49 lub 41 306 71 31 w dni
robocze w godzinach 8.00 — 19.00.

Podczas kontaktu telefonicznego zostang przekazane wszystkie szczegoty dotyczace
sposobu wypozyczania.

Wypozyczanie ksigzek odbywad sie bedzie przy zachowaniu wszelkich norm
gwarantujacych nasze wspdlne bezpieczenstwo.

Ksigzki zwracane do biblioteki przed kolejnym wypoizyczeniem beda przechodzi¢
kilkudniowa ,kwarantanne™.

Zapewnienie bezpieczeristwa pracownikom i wspétpracownikom:

Wytyczne dla pracownikow:

a. przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy
umyc¢ rece wodg z mydtem,

b. stosowaé otrzymane od pracodawcy do swojej dyspozycji, w ilosciach
adekwatnych do wykonywanej pracy, srodki ochrony osobistej (przytbice,
maseczki, rekawiczki jednorazowego uzytku),

c. zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od uczestnikdw i wspdtpracownikéw — 2
metry,

d. ograniczy¢ jednoczesne przebywanie pracownikéw w pomieszczeniach,

e. podczas wykonywania obowigzkéw regularnie czesto i doktadnie myc rece
wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie przy umywalce i
dezynfekowad osuszone dtonie Srodkiem dezynfekujgcym

f. podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym fokciem lub chusteczka - jak

najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc rece,

starac sie nie dotyka¢ dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

h. wietrzy¢ pomieszczenia biurowe i pracownicze minimum co godzineg,

i. regularnie czysci¢ i dezynfekowac stanowiska pracy, pamietac o dezynfekgii
powierzchni dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka,
wigczniki $wiatet, biurka, itp. Po zakoriczeniu pracy pozostawic stanowisko
czyste i zdezynfekowane,

j. w przypadku pojawienia sie niepokojacych objawdw choroby zakaZnej, po
kontakcie z osoba chorg, zakazong, izolowang lub poddang kwarantannie nie
nalezy przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i postgpowac zgodnie z
instrukcja GIS (skorzystanie z teleporady medycznej, a w razie pogarszania sig

@



stanu zdrowia zadzwonic¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac o mozliwosci
zakazenia koronawirusem).

Zalecenia dla dziatalnosci kina i organizacji wydarzen artystycznych (spektakli, koncertow,
recitali, programéw rozrywkowych, konferencji, wyktadéw) w Sali Widowiskowej:

33. Widzowie wpuszczani bedg do budynku Sali Widowiskowej na 30 minut przed
seansem
lub wydarzeniem.

34. Pomiedzy seansami przewidziane zostaty diuzsze przerwy, aby umozliwi¢ widzom
bezpieczne opuszczenie budynku po seansie oraz zapewni¢ wietrzenie sali.

35. Nalezy zachowaé wymagany przepisami prawa, bezpieczny odstep miedzy widzami
przy kasie oraz przy wejsciu i wyjsciu z sali widowiskowej oraz z budynku.

36. Podczas zakupu biletéw, osoby posiadajace karty upowazniajace do znizek, proszone
sg 0 okazywanie ich w bezpieczny sposéb bez przekazywania do rak kasjera.

37. Podczas dokonywania transakcji preferowane sg ptatnosci bezgotéwkowe.

38. Ograniczeniu ulega liczba os6b na seansie filmowym, wydarzeniu artystycznym lub
spotkaniu. Miejsca udostepniane bedg zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi, z
zachowaniem dopuszczalnej obowigzujacymi normami liczby uczestnikow oraz
odstepu pomiedzy widzami - obowigzek zachowania wolnego miejsca miedzy
widzami nie dotyczy:

a. widza, ktéry uczestniczy w pokazie z dzieckiem ponizej 13 roku zycia,

b. widza, ktéry uczestniczy w pokazie z osobg z orzeczeniem o
niepetnosprawnosci, osoba z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci,
osoba z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osobg, ktéra ze
wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie,

c. 0séb wspdlnie zamieszkujacych lub pozostajgcych we wspdélinym
gospodarstwie domowym.

39. Widzowie zobowigzani sg do zajmowania miejsc widniejgcych na bilecie wstepu.
Niedopuszczalne jest zajmowanie innych —wolnych miejsc — ktore przeznaczone s3
dla widzéw kolejnych seansow.

40. Przy wejsciu do sali widowiskowej nalezy bezwzglednie zdezynfekowac rgce, a
podczas seansu nalezy zakrywac usta i nos.

41. Obowiazuje catkowity zakaz wnoszenia i spozywania w sali widowiskowej pokarméw
i napojow.

42. Zabrania sie wieszania kurtek na oparciach foteli oraz sktadania ubrar i torebek na
wolnych fotelach.

Zalecenia dla prowadzonych zajec:

43, Zajecia prowadzone beda w sposob minimalizujgcy bezposredni kontakt pomigdzy
uczestnikami.

44. Przed wejéciem do sali kazdy uczestnik zaje¢ winien zdezynfekowac rece ptynem z
pojemnika umieszczonego przy wejsciu do sali.
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Uczestnicy zajeé, ktére wymagaja zmiany stroju i obuwia korzystaja samoobstugowo z
szatni wskazanej przez pracownika GCK.

Uczestnicy wchodza do budynku w maseczce. Jesli charakter zajec wyklucza jej
uzywanie,

to zdejmuje ja i odpowiednio zabezpiecza w sali lub w szatni.

Instruktor przed rozpoczeciem zaje¢ zobowigzany jest wyjasni¢ uczestnikom zasady
bezpieczeristwa i procedury obecnie obowigzujgce w GCK i ustali¢ zasady zachowania
podczas zajec.

Uczestnicy powinni podczas zaje¢ pracowac w wydzielonych dla siebie przestrzeniach

i zachowywac dystans 2 m.

Podczas zaje¢ uczestnicy nie mogg korzystad z rekwizytéw i przybordw, ktorych
uzywaja takze inni uczestnicy. Przekazywanie sobie przyboréw, narzedzi i rekwizytow
jest mozliwe w wyjatkowych przypadkach, za zgoda instruktora, wytacznie po ich
weczeéniejszej dezynfekcji dokonanej przez instruktora.

Po kazdych zajeciach uzywane przez uczestnikdw przedmioty i powierzchnie sg
dezynfekowane.

Zaleca sie prowadzi¢ zajecia przy otwartych oknach, a jesli to nie jest mozliwe
wietrzyc sale co godzine minimum 10 minut.

Uczestnicy przychodzg na zajecia nie wezesniej niz 10 minut przed ich rozpoczgciem

i opuszczajg budynek niezwtocznie po ich zakoriczeniu.

Rodzice odprowadzajacy dzieci na zajecia po wejsciu dziecka do sali zobowigzani sg
do opuszczenia budynku.

W przypadku niepokojgcych objawéw instruktor zajec lub pracownik GCK moze
dokonaé pomiaru temperatury uczestnikowi zajec¢ i w przypadku wskazania stanu
podgoraczkowego lub gorgczki (wartosci powyzej 37,2 st. C) przerwac zajecia i
skierowaé uczestnika do izolatorium, jednoczesnie zawiadamiajac opiekunéw dziecka
i dyrektora GCK.

Zbieranie danych osobowych i kontaktowych:

Zaleca sie, aby widzowie podawali swoje dane kontaktowe (np. w trakcie zakupu
biletéw, na o$wiadczeniach zdrowia) na wypadek stwierdzenia u ktérego$ z widzéw
zakazenia

SARS-CoV-2. Dane zbierane sg w celu poinformowania o ewentualnym kontakcie z
osoba zakazona. Umozliwiajg fatwy i szybki kontakt z uczestnikami wydarzenia po
jego zakonczeniu.

Zbieranie ich nie jest obligatoryjne, ale rekomendowane w miare mozliwosci, tak by
utatwié stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek wykrycia, ze
osoba zakazona brata udziat w danym wydarzeniu.

Po ich pozyskaniu bedg przechowywane przez GCK przez 14 dni. Po tym czasie
zostang usuniete.



Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika, wspotpracownika
lub klienta zakazenia koronawirusem:

58. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wystgpienie u siebie, innego pracownika,
wspétpracownika lub osoby przebywajacej w GCK niepokojace objawy lub symptomy
mogace wskazywaé na zakazenie koronawirusem, powinien niezwtocznie
powiadomié o tym dyrektora oraz odizolowac takg osobe od innych w wyznaczonym
pomieszczeniu. Od tego momentu nalezy zamkna¢ budynek, powiadomic¢ wtasciwa
miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosowac sie do wytycznych
otrzymanych od stuzb sanitarnych.

59. Po zaistnieniu sytuacji opisanej w ust. 48 zaleca sie ustalenie obszaru, w ktorym
poruszata sie i przebywata osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w
GCK oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

60. Nalezy, w miare mozliwosci, sporzadzi¢ liste pracownikdw oraz klientéw obecnych w
tym samym czasie w czesci/czesciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik i
stosowac sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do oséb, ktére miaty
kontakt z zakazonym.




