Zarzadzenie nr 1/2020
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
w Solcu - Zdroju
z dnia 09.03.2020r.
w sprawie skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
paZdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiaféw bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr
205 poz. 1283) zarzgdzam:

skontrum materialéw Gminnej Biblioteki Publicznej w Solcu - Zdroju
2. w sktad Komisji Skontrowej wchodza:

e Pawet Fortuna — przewodniczacy
e Elzbieta Stepinska— cztonek
e Henryk Chochacz — cztonek

3. Komisja Skontrowa dziata na podstawie regulaminu stanowigcego zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.
4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Regulamin komisji skontrowej Gminnego Centrum Kultury w Solcu-Zdroju

1. Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatéw bibliotecznych
zgromadzonych w Publicznej Bibliotece ul. Partyzantéw 8A, 28-131 Solec-Zdréj, w terminie od
9 marca 2020r. do 30 kwietnia 2020r.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne:
* zgromadzenie w pomieszczeniach wypozyczalni, czytelni i magazynu biblioteki,
* wydane poza biblioteke (wypozyczone czytelnikom lub do innych bibliotek, oddane do oprawy

itp.).

3. Skontrum polega na:

* poréwnaniu zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych,

* ustaleniu i wyjasnieniu réznic pomiedzy zapisami w ksiegach inwentarzowych a stanem
faktycznym,

* ustaleniu wielkosci ewentualnych brakdw.

4. Stan faktyczny materiatow bibliotecznych nalezy poréwnaé z zapisami w ksiegach
inwentarzowych i rejestrach ubytkéw, w przypadku materiatéw wydanych poza biblioteke z
zapisami kartotek czytelnikow i kart ksiazek badz innych ewidencji poswiadczajacych wydanie
materiatow bibliotecznych (np. ewidencji ksigzek oddanych do oprawy).

5. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem stanu faktycznego z zapisami ewidencyjnymi nalezy
przeprowadzi¢ w okresie od 09.03.2020r. do 30.04.2020 r. W tym czasie biblioteka bedzie
zamknieta, o czym nalezy poinformowaé osoby korzystajace z biblioteki poprzez wywieszenie
informacji na drzwiach budynku biblioteki oraz opublikowanie jej na stronach Biuletynu
Informacji Publicznej biblioteki.

6. Po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych komisja skontrowa sporzadza w dwéch egzemplarzach
protokdt, ktéry powinien zawieraé:

* opis ustalen dotyczacych stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych i poréwnania go ze
stanem ewidencyjnym (ujeciu ilosciowo-wartosciowym),

* wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych, z podaniem ich wartoéci,

* wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatéw wraz z uzasadnieniem.

7. Do protokotu nalezy dotgczy¢ zarzadzenie Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w sprawie
przeprowadzenia skontrum i regulamin komisji skontrowe;j.



